TIETOSUOJASELOSTE — ASIANHALLITA JA ARKISTOINTI

Tama on Paijat-Hameen liiton EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen tietosuojaseloste.
Laadittu 19.4.2023.

1. Rekisterin pitdja

Paijat-Hameen liitto, Y-tunnus 0215610-5
Hameenkatu 9 A 15110 Lahti
toimisto@paijat-hame.fi

2. Rekisteristd vastaava yhteyshenkilo
Hannele Jarvelad
Johdon sihteeri
Paijat-Hameen liitto
hannele.jarvela@paijat-hame.fi
Puhelin 044 371 9430

Sari Mertsalmi
Tietosuojavastaava
Paijat-Hameen liitto
sari.mertsalmi@ paijat-hame.fi
Puhelin 044 371 9470

3. Rekisterin nimi
Asianhallinta ja arkistointi
4. Oikeusperuste ja henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Asiakirjojen arkistointia ohjaa arkistolaki ja Kansallisarkiston paatokset ja maaraykset.

Asetus viranomaisten toiminnan julkisuudesta ja hyvasta tiedonhallintatavasta mukaan
asiakirjarekisteriin on merkittava viranomaisen kasiteltaviksi annetuista ja otetuista asioista
seuraavat tiedot:

Asiakirjarekisteriin on tehtava viranomaisen kasiteltaviksi annetuista ja otetuista asioista merkinnat:

1) asian vireille saattajasta, asiakirjan saapumispaivasta, tai, milloin asiakirja on viranomaisen
laatima, sen laatimispdivasta, seka asian laadusta;

2) suoritetuista valitoimenpiteistd, kuten toimituksista seka selvitys- ja lausuntopyynndista ja niita
koskevista asiakirjoista;
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3) asian lopputoimenpiteistad ja niitd koskevista asiakirjoista.

Osa naista asiakirjoista sisaltda henkilotietoja.

Tietoja ei kayteta automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.
Rekisterin tietosisalto

Nimi ja yhteystiedot

Henkil6tietojen sailytysaika

Toimenpiteiden metatietokortit, asiakirjat ja niissa olevat henkilétiedot sdilytetdan
tiedonohjaussuunnitelmassa maaratyn ajan.

Saannonmukaiset tietoldhteet

Tiedot saadaan rekisterdidylta itseltdan, vireille panijalta, lausunnonantajalta, sopimuskumppanilta,
yhteis6ilta ja viranomaisilta, asian vireille tulon ja kdsittelyn yhteydessa sekd oman toiminnan
kautta.

Tietojen sdanndnmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tieto paatoksistd lahtee asianosaisille. Kuntalain (410/2015) mukaisesti toimielimien julkiset
esityslistat ja poytakirjat julkaistaan yleisessa tietoverkossa esityslistan ja poytakirjan valmistumisen
jalkeen.

Viranhaltijapdatokset julkaistaan liiton verkkosivuilla.
Tarpeettomia henkildtietoja ei julkaista.
Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle tai kansainvalisille jarjestoille.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Paasy rekisterdityihin ja arkistoituihin tietoihin on Paijat-Hameen liiton henkilostolla
kayttooikeuksiensa rajoissa. Kayttdjahallinta on integroitu Microsoftin Active Directoryyn (AD).

Asianhallintajarjestelmassa aineisto tallennetaan SQL Server -tietokantaan, joka voidaan varmistaa
ja toteuttaa vikasietoisena. Jarjestelma keraa lokitietoa tapahtumista.

Asianhallintajarjestelman palveluntarjoaja Innofactor Oy kasittelee tietoja vain rekisterinpitdjan
erityisesta pyynnosta ja palvelun toteuttamiseksi. Tiedot sijaitsevat palveluntarjoajan palvelimilla ja
konesaleissa. Tietoliikenne palvelimiin on suojattu SSL-pohjaisesti.

Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia
mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon tdydentamista. Mikali henkild



haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto tulee lahettaa
sdahkopostilla rekisterinpitajalle osoitteeseen toimisto(at)paijat-hame.fi. Rekisterinpitadja voi pyytaa
tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan henkilollisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle
EU:n tietosuoja-asetuksessa sdddetyssa ajassa (pdasaantoisesti kuukauden kuluessa).

10. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus pyytad hanta koskevien henkildtietojen poistamista
rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi"). Niin ikdan rekisterdidyilld on muut EU:n yleisen tietosuoja-

asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkilotietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa.
Pyynnot tulee ldhettaa sahkopostilla rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa
pyynnon esittdjaa todistamaan henkilollisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n
tietosuoja-asetuksessa sdadetyssa ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).
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