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1. Rekisterinpitäjä  

Päijät-Hämeen liitto, Y-tunnus 0215610–5 

Hämeenkatu 9 A 15110 Lahti 

toimisto@paijat-hame.fi 

2. Rekisteristä vastaava yhteyshenkilö 

Jaana Rissanen 

Talous- ja henkilöstösihteeri 

Päijät-Hämeen liitto 

jaana.rissanen@paijat-hame.fi 

Puhelin 044 371 9440 

Sari Mertsalmi 

Tietosuojavastaava  

Päijät-Hämeen liitto 

sari.mertsalmi@paijat-hame.fi  

Puhelin 044 371 9470 

3. Rekisterin nimi 

Päijät-Hämeen liiton luottamushenkilörekisteri 

4. Oikeusperuste ja henkilötietojen käsittelyn tarkoitus 

Henkilötietojen käsittely perustuu kuntalakiin. 

Henkilötietojen käsittelyn tarkoituksena on toimielinten kokousten käytännönjärjestelyt, viestintä 

luottamushenkilöille sekä luottamushenkilöiden palkkionmaksu. Rekisteröidyt ovat Päijät-Hämeen 

liiton luottamushenkilöitä.  

5. Rekisteri tietosisältö 

Henkilön tiedot: 

Nimi, osoite, puhelinnumero, sähköpostiosoite, henkilötunnus, henkilönumero  

Luottamushenkilö -tehtävään liittyvät tiedot: 

Toimielimeen kuulumisen aloitus- ja päättymispäivämäärä 

 



Palkkionmaksuun liittyvät tiedot:  

Palkkio, tilinumero, verotiedot, eläketiedot, puolueverotiedot 

Henkilötietojen säilytysaika 

Tietoja säilytetään niin kauan kuin luottamustoimi jatkuu ja sähköisessä arkistossa niin kauan kuin 

määräysten mukaisesti tulee säilyttää. 

6. Säännönmukaiset tietolähteet 

Luottamushenkilöiden tekemät vapaaehtoiset ilmoitukset. Tietojen saaminen vaikuttaa palkkioiden 

ja korvausten maksamiseen, sekä viralliseen viestintään. 

7. Tietojen säännönmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle 

Henkilötietoja käsittelevät Päijät-Hämeen liiton henkilöstö- ja taloushallinto. Taloushallinnon 

järjestelmiin kirjaudutaan henkilökohtaisilla käyttäjätunnuksilla ja salasanoilla. Järjestelmien 

käyttöoikeuksia on rajattu siten, että kukin henkilötietojen käsittelijä pääsee käsittelemään vain 

hänen tehtävässään tarvittavia tietoja. 

Henkilötietoja käsittelee lisäksi henkilöstö- ja talouspalvelujen tarjoaja Provincia Oy. Provincia 

sitoutuu pitämään salassa kaiken Päijät-Hämeen liitolta saamansa materiaalin sekä toteuttamaan 

asianmukaiset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet, joilla varmistetaan henkilötietojen 

käsittelyn riittävä turvallisuustaso. 

Palkkioihin liittyviä tietoja käsittelevät lisäksi tilintarkastaja, Verohallinto, Keva, ja 

ulosottoviranomaiset. 

Matkustamiseen liittyviä henkilötietoja käsittelee lisäksi Matkatoimisto CWT Finland Oy, joka 

luovuttaa henkilötiedot varauksen palveluntarjoajille, kuten hotelleille, lentoyhtiöille, 

rautatieyhtiöille ja autovuokraamoille. 

Tietoja ei lähtökohtaisesti luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle tai kansainvälisille järjestöille. 

Jos ulkomaanmatka suuntautuu kolmansiin maihin, CWT luovuttaa henkilötietoja kohteesta 

varatulle hotellille ja autonvuokraamolle ja lentoyhtiö luovuttaa tietoja kohdemaan viranomaisille. 

Tietoja luovutetaan myös kolmansiin maihin, jos palveluntarjoajan kotipaikka on EU:n tai ETA-

alueen ulkopuolella. 

8. Rekisterin suojauksen periaatteet 

A. Manuaalinen aineisto 

Rekisteristä syntyy Päijät-Hämeen liitolle manuaalista aineistoa siten, kuin liiton 

arkistonmuodostussuunnitelmassa on määrätty asiakirjojen säilytyksestä manuaalisessa muodossa. 

Manuaalisen aineiston säilyttäminen perustuu arkistolain 831/1994 määräyksiin ja Kansallisarkiston 

päätöksiin. Manuaalista aineistoa säilytetään tiloissa, joihin pääsy on rajattu kulunvalvonnalla. 



Rekisteriin talletetut henkilötiedot ovat salassa pidettäviä siltä osin, kun ne koskevat JulkL 24 § 32 

kohdan mukaisesti henkilön yksityiselämää.  

Käsittelyssä noudatetaan tietosuojalainsäädännön suojaamisvelvoitteita ja vaitiolovelvollisuutta. 

B. Sähköiset tiedot 

Saatu aineisto on talletettu niiden käsittelyä varten taloushallinnon järjestelmiin. Järjestelmät 

sijaitsevat lukitussa ja suojatussa tilassa. Järjestelmien avulla käsiteltävät tiedot suojataan 

asianmukaisesti. Pääsy järjestelmiin on vain niiden käsittelyyn oikeutetuilla taloushallinnon 

henkilöstöllä.  

Rekisteriin talletetut henkilötiedot ovat salassa pidettäviä siltä osin, kun ne koskevat JulkL 24 § 32 

kohdan mukaisesti henkilön yksityiselämää.  

Käsittelyssä noudatetaan tietosuojalainsäädännön suojaamisvelvoitteita ja vaitiolovelvollisuutta. 

9. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista 

Jokaisella rekisterissä olevalla henkilöllä on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia 

mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon täydentämistä. Mikäli henkilö 

haluaa tarkistaa hänestä tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyyntö tulee lähettää 

sähköpostilla rekisterinpitäjälle osoitteeseen toimisto(at)paijat-hame.fi. Rekisterinpitäjä voi pyytää 

tarvittaessa pyynnön esittäjää todistamaan henkilöllisyytensä. Rekisterinpitäjä vastaa asiakkaalle 

EU:n tietosuoja-asetuksessa säädetyssä ajassa (pääsääntöisesti kuukauden kuluessa). 

10.  Muut henkilötietojen käsittelyyn liittyvät oikeudet 

Rekisterissä olevalla henkilöllä on oikeus pyytää häntä koskevien henkilötietojen poistamista 

rekisteristä ("oikeus tulla unohdetuksi"). Niin ikään rekisteröidyillä on muut EU:n yleisen tietosuoja-

asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkilötietojen käsittelyn rajoittaminen tietyissä tilanteissa. 

Pyynnöt tulee lähettää sähköpostilla rekisterinpitäjälle. Rekisterinpitäjä voi pyytää tarvittaessa 

pyynnön esittäjää todistamaan henkilöllisyytensä. Rekisterinpitäjä vastaa asiakkaalle EU:n 

tietosuoja-asetuksessa säädetyssä ajassa (pääsääntöisesti kuukauden kuluessa). 

 

Valvontaviranomainen 

Tietosuojavaltuutetun toimisto  

Käyntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki 

Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki 

Sähköposti: tietosuoja(a)om.fi 

Puhelinvaihde: 029 566 6700 

Kirjaamo: 029 566 6768 

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679#d1e2144-1-1
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679#d1e2144-1-1

