TIETOSUOJASELOSTE — LUOTTAMUSHENKILOREKISTERI

Tama on Paijat-Hameen liiton EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen tietosuojaseloste.
Laadittu 17.4.2023.

1. Rekisterinpitaja

Paijat-Hameen liitto, Y-tunnus 0215610-5
Hameenkatu 9 A 15110 Lahti
toimisto@paijat-hame.fi

2. Rekisteristd vastaava yhteyshenkil6

Jaana Rissanen

Talous- ja henkilostosihteeri
Paijat-Hameen liitto
jaana.rissanen@paijat-hame.fi
Puhelin 044 371 9440

Sari Mertsalmi
Tietosuojavastaava
Paijat-Hameen liitto
sari.mertsalmi@paijat-hame.fi
Puhelin 044 371 9470

3. Rekisterin nimi
Paijat-Hameen liiton luottamushenkilorekisteri

4. Oikeusperuste ja henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Henkilotietojen kasittely perustuu kuntalakiin.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on toimielinten kokousten kaytannonjarjestelyt, viestinta
luottamushenkildille seka luottamushenkildiden palkkionmaksu. Rekisterdidyt ovat Paijat-Hameen
liton luottamushenkiloita.

5. Rekisteri tietosisalto

Henkilon tiedot:

Nimi, osoite, puhelinnumero, sahképostiosoite, henkilétunnus, henkildonumero

Luottamushenkild -tehtavaan liittyvat tiedot:

Toimielimeen kuulumisen aloitus- ja paattymispaivamaara



Palkkionmaksuun liittyvat tiedot:

Palkkio, tilinumero, verotiedot, eldketiedot, puolueverotiedot
Henkil6tietojen sailytysaika

Tietoja sailytetdan niin kauan kuin luottamustoimi jatkuu ja sahkdisessa arkistossa niin kauan kuin
madraysten mukaisesti tulee sailyttaa.

Saannonmukaiset tietoldhteet

Luottamushenkildiden tekemat vapaaehtoiset ilmoitukset. Tietojen saaminen vaikuttaa palkkioiden
ja korvausten maksamiseen, seka viralliseen viestintaan.

Tietojen sdannonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilotietoja kasittelevat Paijat-Hameen liiton henkildsto- ja taloushallinto. Taloushallinnon
jarjestelmiin kirjaudutaan henkilokohtaisilla kdyttajatunnuksilla ja salasanoilla. Jarjestelmien
kayttooikeuksia on rajattu siten, etta kukin henkilotietojen kasittelija paasee kasittelemaan vain
hdnen tehtavassaan tarvittavia tietoja.

Henkilotietoja kasittelee lisdksi henkilosto- ja talouspalvelujen tarjoaja Provincia Oy. Provincia
sitoutuu pitdmaan salassa kaiken Paijat-Hameen liitolta saamansa materiaalin sekd toteuttamaan
asianmukaiset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet, joilla varmistetaan henkil6tietojen
kasittelyn riittava turvallisuustaso.

Palkkioihin liittyvia tietoja kasittelevat lisaksi tilintarkastaja, Verohallinto, Keva, ja
ulosottoviranomaiset.

Matkustamiseen liittyvia henkilotietoja kasittelee lisaksi Matkatoimisto CWT Finland Oy, joka
luovuttaa henkilotiedot varauksen palveluntarjoajille, kuten hotelleille, lentoyhticille,
rautatieyhtiodille ja autovuokraamoille.

Tietoja ei lahtokohtaisesti luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle tai kansainvilisille jarjestoille.

Jos ulkomaanmatka suuntautuu kolmansiin maihin, CWT luovuttaa henkil6tietoja kohteesta
varatulle hotellille ja autonvuokraamolle ja lentoyhti6 luovuttaa tietoja kohdemaan viranomaisille.
Tietoja luovutetaan myos kolmansiin maihin, jos palveluntarjoajan kotipaikka on EU:n tai ETA-
alueen ulkopuolella.

Rekisterin suojauksen periaatteet
A. Manuaalinen aineisto

Rekisterista syntyy Paijat-Hameen liitolle manuaalista aineistoa siten, kuin liiton
arkistonmuodostussuunnitelmassa on maaratty asiakirjojen sailytyksesta manuaalisessa muodossa.
Manuaalisen aineiston sailyttdminen perustuu arkistolain 831/1994 maarayksiin ja Kansallisarkiston
paatoksiin. Manuaalista aineistoa sailytetdan tiloissa, joihin pdasy on rajattu kulunvalvonnalla.



10.

Rekisteriin talletetut henkildtiedot ovat salassa pidettavia siltad osin, kun ne koskevat JulkL 24 § 32
kohdan mukaisesti henkilon yksityiseldamaa.

Kasittelyssa noudatetaan tietosuojalainsdaadannon suojaamisvelvoitteita ja vaitiolovelvollisuutta.
B. Sahkoiset tiedot

Saatu aineisto on talletettu niiden kasittelya varten taloushallinnon jarjestelmiin. Jarjestelmat
sijaitsevat lukitussa ja suojatussa tilassa. Jarjestelmien avulla kasiteltdvat tiedot suojataan
asianmukaisesti. Paasy jarjestelmiin on vain niiden kasittelyyn oikeutetuilla taloushallinnon
henkilostolla.

Rekisteriin talletetut henkilotiedot ovat salassa pidettavia siltd osin, kun ne koskevat JulkL 24 § 32
kohdan mukaisesti henkilon yksityiselamaa.

Kasittelyssa noudatetaan tietosuojalainsaddannon suojaamisvelvoitteita ja vaitiolovelvollisuutta.
Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia
mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon tdydentamista. Mikali henkild
haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto tulee lahettda
sahkopostilla rekisterinpitajalle osoitteeseen toimisto(at)paijat-hame.fi. Rekisterinpitdja voi pyytaa
tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan henkilollisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle
EU:n tietosuoja-asetuksessa sdddetyssa ajassa (padsaantoisesti kuukauden kuluessa).

Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus pyytaa hanta koskevien henkildtietojen poistamista
rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi"). Niin ikdan rekisteréidyillda on muut EU:n yleisen tietosuoja-

asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkilotietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa.

Pyynnot tulee lahettda sahkopostilla rekisterinpitajalle. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa
pyynnon esittadjaa todistamaan henkil6llisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n
tietosuoja-asetuksessa saddetyssa ajassa (padsaantoisesti kuukauden kuluessa).

Valvontaviranomainen
Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki

Sahkoposti: tietosuoja(a)om.fi

Puhelinvaihde: 029 566 6700

Kirjaamo: 029 566 6768


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679#d1e2144-1-1
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679#d1e2144-1-1

