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Tämä on Päijät-Hämeen liiton EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen tietosuojaseloste. 
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1. Rekisterinpitäjä  

Nimi 

Päijät-Hämeen liitto, Y-tunnus 0215610–5 

Hämeenkatu 9 A 15110 Lahti 

toimisto@paijat-hame.fi 

 

2. Rekisteristä vastaava yhteyshenkilö 

Nimi 

Jari Paakkunainen 

Hallintojohtaja 

Päijät-Hämeen liitto 

jari.paakkunainen@paijat-hame.fi 

Puhelin 044 371 9455 

Sari Mertsalmi 

Tietosuojavastaava  

Päijät-Hämeen liitto 

sari.mertsalmi@paijat-hame.fi  

Puhelin 044 371 9470 

3. Rekisterin nimi 

Rekrytointiprosessi 

4.   Oikeusperuste ja henkilötietojen käsittelyn tarkoitus 

Tietojen käsittely perustuu työnhakijan antamaan suostumukseen.  

Henkilötietoja käytetään rekrytointiprosessiin, joka käsittää työhakemusten vastaanottamisen, 

käsittelyn ja säilyttämisen. Rekisteri muodostuu työnhakijoiden itsestään työnhakua varten 

ilmoittamista tiedoista. 

Tietoja ei käytetä automatisoituun päätöksentekoon tai profilointiin. 

 

 



5. Rekisterin tietosisältö 

Henkilötiedot: 

Nimi, osoite, puhelinnumero, sähköpostiosoite, syntymäaika, valokuva, työhistoriatiedot, 

koulutustiedot, henkilökohtaiset taidot (esim. kielitaito, IT-taidot). 

Henkilötietojen säilytysaika 

Tiedot säilytetään kaksi vuotta rekrytointipäätöksestä. Valitun henkilön hakemus säilytetään 

pysyvästi henkilöaktissa. 

6. Säännönmukaiset tietolähteet 

Tiedot saadaan rekisteröidyltä itseltään. 

7. Tietojen säännönmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle 

Tietoja käsittelee kuhunkin rekrytointiprosessiin erikseen nimetty vastuuhenkilö Päijät-Hämeen 

liiton johtoryhmästä. Pääsy rekisterin tietoihin on suojattu henkilökohtaisilla salasanoilla ja 

käyttäjätunnuksilla. 

Jos rekrytointiin liittyy soveltuvuusarviointi ja henkilö suostuu arviointiin, tiedot luovutetaan lisäksi 

soveltuvuusarvioinnin tekijälle. 

Rekrytointijärjestelmän palveluntarjoaja Kuntarekry käsittelee henkilötietoja vain rekisterinpitäjän 

erityisestä pyynnöstä ja palvelun tuottamiseksi. Tiedot sijaitsevat käyttöpalveluja tarjoavan 

kumppanin palvelintilassa, jonne pääsy on rajoitettu ja vartioitu. 

Valitun hakemus tallennetaan Päijät-Hämeen liiton Dynasty-asianhallintajärjestelmään ja arkiston 

henkilöaktiin. Jos rekrytointi toteutetaan rekrytointijärjestelmää käyttämättä, kaikki hakemukset 

tallennetaan asianhallintajärjestelmään. Palveluntarjoaja Innofactor Oy käsittelee tietoja vain 

rekisterinpitäjän erityisestä pyynnöstä ja palvelun toteuttamiseksi. Tiedot sijaitsevat 

palveluntarjoajan palvelimilla ja konesaleissa Suomessa. 

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle tai kansainvälisille järjestöille. 

8. Rekisterin suojauksen periaatteet 

A. Manuaalinen aineisto 

Rekisteristä syntyy Päijät-Hämeen liitolle manuaalista aineistoa siten, kuin liiton 

arkistonmuodostussuunnitelmassa on määrätty asiakirjojen säilytyksestä manuaalisessa muodossa. 

Manuaalisen aineiston säilyttäminen perustuu arkistolain 831/1994 määräyksiin ja Kansallisarkiston 

päätöksiin. Manuaalista aineistoa säilytetään tiloissa, joihin pääsy on rajattu kulunvalvonnalla. 

Rekisteriin talletetut henkilötiedot ovat salassa pidettäviä siltä osin, kun ne koskevat JulkL 24 § 32 

kohdan mukaisesti henkilön yksityiselämää.  

Käsittelyssä noudatetaan tietosuojalainsäädännön suojaamisvelvoitteita ja vaitiolovelvollisuutta. 



B. Sähköiset tiedot 

Rekisteri on suojattu asiattomalta pääsyltä erilaisin teknisin ja organisatorisin keinoin ja järjestelyin. 

Henkilötiedot on tallennettu palvelimille ja järjestelmiin, jotka ovat suojattu palomuureilla ja 

salasanoilla. Henkilörekisterin tietoja käsittelevät ainoastaan valtuutetut henkilöt, joilla on 

rekisteriin myönnetyt käyttöoikeudet.  

Sähköisesti tiedot on kirjattu liiton Dynasty-asianhallintajärjestelmään. Pääsy rekisterin tietoihin on 

suojattu henkilökohtaisilla käyttäjätunnuksilla ja salasanoilla. 

Asianhallintajärjestelmän palveluntarjoaja Innofactor Oy käsittelee tietoja vain rekisterinpitäjän 

erityisestä pyynnöstä ja palvelun toteuttamiseksi. Tiedot sijaitsevat palveluntarjoajan palvelimilla ja 

konesaleissa Suomessa.  

Rekisteriin talletetut henkilötiedot ovat salassa pidettäviä siltä osin, kun ne koskevat JulkL 24 § 32 

kohdan mukaisesti henkilön yksityiselämää.  

Käsittelyssä noudatetaan tietosuojalainsäädännön suojaamisvelvoitteita ja vaitiolovelvollisuutta. 

 

9. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista 

Jokaisella rekisterissä olevalla henkilöllä on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia 

mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon täydentämistä. Mikäli henkilö 

haluaa tarkistaa hänestä tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyyntö tulee lähettää 

sähköpostilla rekisterinpitäjälle osoitteeseen toimisto(at)paijat-hame.fi. Rekisterinpitäjä voi pyytää 

tarvittaessa pyynnön esittäjää todistamaan henkilöllisyytensä. Rekisterinpitäjä vastaa asiakkaalle 

EU:n tietosuoja-asetuksessa säädetyssä ajassa (pääsääntöisesti kuukauden kuluessa). 

 

10. Muut henkilötietojen käsittelyyn liittyvät oikeudet 

Rekisterissä olevalla henkilöllä on oikeus pyytää häntä koskevien henkilötietojen poistamista 

rekisteristä ("oikeus tulla unohdetuksi"). Niin ikään rekisteröidyillä on muut EU:n yleisen tietosuoja-

asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkilötietojen käsittelyn rajoittaminen tietyissä tilanteissa. 

Pyynnöt tulee lähettää sähköpostilla rekisterinpitäjälle. Rekisterinpitäjä voi pyytää tarvittaessa 

pyynnön esittäjää todistamaan henkilöllisyytensä. Rekisterinpitäjä vastaa asiakkaalle EU:n 

tietosuoja-asetuksessa säädetyssä ajassa (pääsääntöisesti kuukauden kuluessa). 

 

Valvontaviranomainen 

Tietosuojavaltuutetun toimisto  

Käyntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki 

Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki 

Sähköposti: tietosuoja(a)om.fi 

Puhelinvaihde: 029 566 6700 

Kirjaamo: 029 566 6768 

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679#d1e2144-1-1
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679#d1e2144-1-1

